FSC® Belgesi Alma Kilavuzu: FSC CoC Sistemi
Nasil Kurulur?

FSC belgesi almak isteyen kuruluglarin yalnizca bagvuru yapmasi veya birkag prosedur
hazirlamasi yeterli degildir. Kurulugun orman kaynakli malzemelerin satin alinmasindan
drtnlerin satisina kadar uzanan sureglerini FSC Gdzetim Zinciri sartlarina gére kontrol
etmesi gerekir.

Bu kilavuzda; FSC belgesi i¢in gerekli prosedurleri, tedarikci kontrollerini, malzeme
ayristirmasini, Uretim kayitlarini, satis beyanlarini ve denetim hazirliklarini adim adim
inceleyebilirsiniz.

FSC Belgesi Nedir?

FSC Gozetim Zinciri belgesi, orman kaynakli malzemelerin tedarik zinciri boyunca
tanimlanmasini ve kontrol edilmesini saglayan bir belgelendirme sistemidir.

Ahsap, kagit, karton, ambalaj, mobilya, baski trtnleri ve diger orman temelli Granleri
Ureten, igsleyen, paketleyen veya ticaretini yapan kuruluslar FSC belgesi alabilir.

Bir kurulugun drunlerini FSC beyani ile satabilmesi igin:

o Gecerli bir FSC Gozetim Zinciri belgesine sahip olmasi,
e lgili Griiniin sertifika kapsaminda bulunmasi,

e Uygun FSC girdilerini kullanmasi,

e FSC kontrol sistemini dogru uygulamasi,

e Satis belgelerinde dogru FSC beyanini kullanmasi

gerekir.

FSC Belgesi Almak icin Nereden Baslanmalidir?
ilk adim, kurulugun talep ettigi belgelendirme kapsaminin belirlenmesidir.
Bu asamada asagidaki sorular cevaplandiriimalidir:

e Hangi urtnler FSC kapsaminda satilacak?

e Hangi tesisler veya subeler kapsama dahil edilecek?

e Kurulus Uretici mi, tliccar mi, matbaa mi, depo igletmecisi mi?

o FSC sertifikali hangi girdiler kullanilacak?

e Uretimde FSC kapsami disindaki malzemeler de bulunacak mi?

e Uretim veya depolama faaliyetlerinden herhangi biri digariya yaptiriliyor mu?
o Tek tesis, coklu saha veya grup belgelendirmesi mi uygulanacak?



Kapsam dogru belirlenmeden hazirlanan prosedurler, kurulusun gercek faaliyetlerini
kargilamayabilir. Bu nedenle urunler, tesisler, surecler ve kullanilacak FSC beyanlari
basvuru dncesinde acgik¢a tanimlanmalidir.

1. FSC Uriin Grubu Listesi Hazirlanmalidir

Kurulus, FSC kapsaminda Uretmek veya satmak istedigi Urtnleri gosteren guncel bir
artin grubu listesi hazirlamalidir.

Uriin grubu listesinde genel olarak su bilgiler bulunur:

e FSC Urun tipi,

e Urlin veya Uriin grubu adl,

e Kullanilan malzeme turleri,

e Kullanilacak FSC girdileri,

e Uygulanacak kontrol sistemi,

e Urliniin satisinda kullanilabilecek FSC beyani,
o Gerekli oldugu durumlarda agag turleri.

Ornegin mobilya, basili Grdin, oluklu mukavva ambalaj ve kereste ayni Uriin grubu altinda
degerlendirilmez. Urdnlerin ilgili FSC Grun siniflandirmasina goére ayri ayri tanimlanmasi
gerekir.

Yeni Urunler eklendiginde, uretim yontemi degistiginde veya farkli bir FSC kontrol sistemi
kullaniilmaya baslandiginda Urtn grubu listesi guncellenmelidir.

2. FSC Prosedurleri Kurulugun Gergek Faaliyetlerini Agiklamalidir

FSC prosedurleri, standart maddelerinin dogrudan kopyalanmasi seklinde
hazirlanmamalidir. Dokimanlar, kurulugun her bir gerekliligi uygulamada nasil yerine
getirdigini agiklamalidir.

Prosedurlerde en az asagidaki surecler ele alinmalidir:

e Yonetim sorumlulugu,

e Personel gorevleri ve egitimleri,
e Tedarikgi dogrulamasi,

e Satin alma,

o Mal kabul,

e Depolama ve ayristirma,

e Uretim ve is emirleri,

e Malzeme muhasebesi,

e Donusum faktorleri,

e Yillik hacim Ozeti,

o Satis ve sevkiyat,

e FSC ticari marka kullanimi,



e Uygun olmayan Urdnler,
o Sikayetler,
e Dis kaynak kullanimi.

Her slreg icin sorumlu personel, uygulanacak kontrol, olusturulacak kayit ve
gerektiginde dizeltme yontemi tanimlanmalidir.

3. YOonetim Temsilcisi ve Sorumlu Personel Atanmalidir

Kurulug, FSC CoC sisteminin genel yonetiminden sorumlu bir yonetim temsilcisi
belirlemelidir.

Yonetim temsilcisi genel olarak:

e FSC prosedurlerinin guncel tutulmasini,

e Gerekliliklerin ilgili birimlerde uygulanmasini,
e Personel egitimlerinin gergeklestiriimesini,

e Kayitlarin dizenli tutulmasini,

e Uygunsuzluklarin giderilmesini,

e FSC denetimlerinin koordine edilmesini

saglar.

Ancak butun sureglerin tek bir kigi tarafindan yurutulmesi zorunlu degildir. Satin alma,
depo, Uretim, satis, kalite ve muhasebe surecleri icin ayri sorumlular belirlenebilir.

Onemli olan, her personelin hangi kontrolii yapacagini ve hangi kaydi olugturacagini
bilmesidir.

4. Personele Gorevine Uygun FSC Egitimi Verilmelidir

FSC kapsamindaki sureglerde gorev alan personel, kendi sorumluluklariyla ilgili egitim
almahdir.

Ornegin:
e Satin alma personeli FSC sertifika kodunu ve girdi beyanini kontrol edebilmelidir.
e Mal kabul personeli gelen urun ile teslimat belgesini karsilastirabilmelidir.
e Depo personeli FSC kapsamindaki malzemeleri taniyabilmelidir.
e Uretim personeli FSC ig emirlerini ve ayrigtirma kurallarini bilmelidir.

e Satis personeli faturada kullanilacak FSC beyanini dogru belirleyebilmelidir.
e Grafik veya pazarlama personeli FSC logo kullanim sartlarini bilmelidir.

Egitimin tarihi, icerigi, egitmeni ve katilimcilari kayit altina alinmalidir. Personel
degisikliklerinde ve prosedur giuincellemelerinde ilave egitim verilmelidir.



5. FSC Sertifikall Tedarikgiler Dogrulanmalidir

Kurulug, FSC beyanli malzeme satin aldigi tedarikgilerin gegerli bir FSC belgesine sahip
oldugunu kontrol etmelidir.

Tedarikgi dogrulamasinda yalnizca firmanin sertifikali olup olmadigina bakilmasi yeterli
degildir. Asagidaki hususlar birlikte kontrol edilmelidir:

e FSC belgesi gecerli mi?

o Sertifika askiya alinmig veya sona ermis mi?

e Satin alinan Urln tedarikginin sertifika kapsaminda mi?
e Kullanilan sertifika kodu tedarikgiye mi ait?

e Tedarikgi ilgili FSC beyaniyla satis yapmaya yetkili mi?

Kurulus, aktif FSC tedarikgilerini gosteren guncel bir liste tutmali ve kontrollerin tarihini
kayit altina almalidir.

Tedarikgi dogrulamasi resmi FSC sertifika arama sistemi Gzerinden yapiimalidir.

6. Satin Alma Belgelerindeki FSC Bilgileri Kontrol Edilmelidir

Bir hammaddenin Uzerinde FSC logosu bulunmasi, o0 malzemenin FSC sertifikali girdi
olarak kabul edilmesi igin tek basina yeterli degildir.

Tedarikginin faturasinda veya teslimat belgesinde en az su bilgiler bulunmalidir:

e Tedarikginin adi,

e Urlin veya malzeme tanimi,

e Satin alinan miktar,

e Tedarikginin FSC sertifika kodu,
e Urline ait gegerli FSC beyani.

Kullanilabilecek beyanlara drnek olarak sunlar gdsterilebilir:

e FSC 100%

e FSC Mix x%

e FSC Mix Credit

e FSC Recycled x%

e FSC Recycled Credit
e FSC Controlled Wood

Satis belgesinde FSC sertifika kodu veya ilgili trtn igin FSC beyani bulunmuyorsa
malzeme, FSC beyanl girdi olarak kaydedilmemelidir.

Satin alma siparisinde FSC Urun talep edilmis olmasi da tek basina yeterli degildir.
Kontrol, tedarikginin dizenledigi satis veya teslimat belgesi Uzerinden tamamlanmalidir.



7. Mal Kabul ve Depolama Sureci Kontrol Edilmelidir
Mal kabul sirasinda fiziksel Grln ile satin alma belgelerindeki bilgiler karsilastiriimahdir.
Kontrol edilmesi gereken baslica konular sunlardir:

e Gelen Urdndn tanimi,

o Miktari,
o Tedarikgisi,
e FSC beyani,

o FSC sertifika kodu,
e Stok veya Urun kodu,
e Hasar veya uygunsuzluk durumu.

FSC kapsamindaki malzemeler, FSC kapsami disindaki malzemelerden ayirt edilebilir
olmahdir.

Ayristirma igin asagidaki yontemlerden biri veya birkagi kullanilabilir:
Fiziksel ayristirma

FSC kapsamindaki malzemeler ayri raflarda, bolimlerde, alanlarda veya konteynerlerde
tutulur.

Donemsel ayristirma

FSC kapsamindaki ve kapsam digindaki uretim veya depolama faaliyetleri farkl
zamanlarda gergeklestirilir.

Tanimlama yoluyla ayristirma

Malzemeler etiket, barkod, stok kodu, renk kodu, is emri veya elektronik sistem
Uzerinden tanimlanir.

Kullanilan yontem, karigsma riskini etkili bicimde dnlemeli ve denetim sirasinda
gosterilebilmelidir.

8. Uygun FSC Kontrol Sistemi Secilmelidir

Kurulusun Uretim ve malzeme yapisina gore U¢ temel FSC kontrol sisteminden biri
uygulanir.

Transfer sistemi
Transfer sisteminde girdinin FSC beyani, gegerli kurallara gore ¢ikti Grindne aktarilir.

Bu sistem Ozellikle FSC kapsamindaki malzemelerin diger malzemelerden ayri
tutulabildigi kuruluslar i¢in uygundur.



Yuzdesel sistem

Yuzdesel sistemde ¢ikig beyani, belirli bir is emri veya beyan donemi iginde kullanilan
uygun girdilerin oranina gore hesaplanir.

Hesaplanan oran, Griinin FSC yuzde beyanini belirler.

Kredi sistemi

Kredi sisteminde uygun girdilerden elde edilen FSC kredileri bir kredi hesabinda takip
edilir.

Kurulus, kredi hesabinda yeterli miktar bulunmasi halinde Grunlerinin belirli bir kismini
kredi beyaniyla satabilir.

Her kontrol sistemi her Urtn veya faaliyet igin uygun degildir. Kurulusun kullanacagi
sistem, Urdn grubu bazinda belirlenmeli ve prosedirde agiklanmalidir.

9. Uretim ve Dénuisim Faktorleri izlienmelidir

Uretim yapan kuruluslar, FSC girdilerinin hangi triinlerde kullanildigini ve ne kadar cikti
elde edildigini gosterebilmelidir.

Uretim kayitlarinda genel olarak su bilgiler bulunmahdir:

e Is emri veya Uretim numarasi,

o Uretim tarihi,

e Kullanilan malzeme,

e Malzemenin FSC beyani,

¢ Kullanilan miktar,

o Uretilen Griin miktari,

e Fire veya Uretim kaybl,

e Elde edilen Granin FSC statusu.

Malzemenin agirhgi veya miktari Uretim sirasinda degisiyorsa donusum faktori
hesaplanmalidir.

Temel formul soyledir:
Donligsum Faktori = Cikti Miktari + Girdi Miktar

Ornegin, 1.000 kilogram girdiden 850 kilogram (iriin elde ediliyorsa dontisim faktori
0,85'tir.

Donusum faktorleri gergek dretim sonuglarini yansitmali ve trin gruplarina gore guncel
tutulmahdir.



10. Malzeme Muhasebesi ve Yillik Hacim Ozeti Hazirlanmalidir

Kurulug, FSC kapsamindaki malzemelerin girig, stok, tretim ve satis hareketlerini
izlemelidir.

Malzeme muhasebesinde asagidaki miktarlar birbirleriyle uyumlu olmalidir:

e DoOnem basi stok,

e Satin alinan malzeme,

e Uretimde kullanilan malzeme,
e Uretilen Griin,

e Satilan Grin,

e Fire ve kayiplar,

e Donem sonu stok.

Kurulus, her Grun grubu icin yillik hacim 6zeti hazirlamalidir.

Yillik hacim 6zeti; satin alinan FSC girdileri, kullanilan malzemeler, Gretim miktarlari,
satiglar ve stoklar arasinda tutarli bir iligki bulundugunu gostermelidir.

Kurulusun fiziksel stoklari, muhasebe kayitlari ve FSC kayitlari birbiriyle uyumlu
olmalidir.

11. FSC Sertifikali Uriinlerin Satisi Dogru Yapilmalidir

Bir Grinun FSC sertifikall malzemeden uretilmesi, o trintn otomatik olarak FSC
beyaniyla satildigi anlamina gelmez.

FSC beyaniyla yapilan satiglarda fatura veya teslimat belgesi Gzerinde en az su bilgiler
bulunmalidir:

e Satici kurulugun adi ve iletisim bilgileri,

e Mdsteri bilgileri,

o Belge tarihi,

e Urln tanimi,

e Satilan miktar,

e Kurulusun FSC sertifika kodu,

e Herilgili arun icin gecgerli FSC beyani.
Ayni faturada FSC kapsamindaki ve kapsam disindaki drtnler bulunuyorsa hangi
urtnlerin FSC beyanina sahip oldugu agikga gosterilmelidir.

FSC sertifika kodu ile FSC lisans kodu birbirine karistirilmamalidir:

e FSC sertifika kodu, FSC beyanli satis ve teslimat belgelerinde kullanilir.
e FSC lisans kodu, FSC etiketi ve promosyonel ticari marka kullanimlarinda yer alir.



12. FSC Logo ve Ticari Marka Kullanimlari Onaylanmalidir
FSC ticari markalari iki temel amacla kullanilabilir:

1. Urln Gzeri FSC etiketi kullanimi,
2. Promosyonel FSC ticari marka kullanimi.

Uriin Gzeri kullanim; FSC etiketinin Griin, ambalaj veya Griine bagl bir unsur tizerinde
yer almasidir.

Promosyonel kullanim ise kurulugsun FSC belgeli urtnlerini internet sitesi, katalog, sosyal
medya, reklam, fuar malzemesi veya diger tanitim araclariyla duyurmasidir.

FSC logosu veya etiketi kullanilmadan énce gecerli onay sireci tamamlanmalidir.
Kurulus, yalnizca belgelendirme kapsamindaki uygun Grinleri FSC ticari markalariyla
tanitabilir.

Onaylanan tasarimlar ve onay kayitlari en az bes yil sureyle saklanmalidir.

13. Sikayetler ve Uygun Olmayan Uriinler Yonetilmelidir

Kurulug, FSC kapsamindaki sikayetleri kaydetmeli, degerlendirmeli ve
sonuglandirmalidir.

Sikayet kayitlarinda en az su bilgiler yer almalidir:

o Sikayetin tarihi,

o Sikayet sahibi,

o SJikayetin konusu,

e Yapilan inceleme,

e Alinan karar,

e Uygulanan dizeltme,

o Sikayetin kapanis tarihi.
FSC sartlarina uygun olmayan drunler ise yanliglikla FSC beyaniyla satiimayacak
sekilde kontrol altina alinmalidir.

Uygun olmayan bir trun tespit edildiginde:

e Urlin tanimlanmali ve ayrilimali,

o FSC beyaniyla satisi engellenmeli,

e Uygunsuzlugun nedeni arastiriimali,

o Gerekli duzeltme yapilmali,

e Benzer durumun tekrarini dnleyecek tedbir alinmalidir.

Uygun olmayan Urtn musteriye teslim edilmigse kurulus, ilgili bildirim ve duzeltme
islemlerini FSC gerekliliklerinde belirtilen sureler icinde gergeklestirmelidir.



14. Dig Kaynak Kullanilan Faaliyetler Kapsama Alinmalidir

Uretim, isleme, depolama, paketleme veya etiketleme faaliyetlerinden biri baska bir
kurulusa yaptirihyorsa dis kaynak kullanimi FSC sistemi i¢inde kontrol edilmelidir.

Kurulus:

Dis kaynak kullanilan faaliyeti prosedurinde tanimlamall,

Taseronla yazili s6zlesme yapmali,

Malzemelerin karismasini dnlemeli,

Girdi ve cikti kayitlarini takip etmeli,

FSC etiketlerinin yalnizca uygun Urunlere uygulanmasini saglamali,
Belgelendirme kurulugunun gerekli kontrolleri yapmasina izin vermelidir.

Faaliyetin bagka bir kuruluga yaptirilmasi, belge sahibinin FSC uygunluguna iligkin
sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

15. FSC Temel Calisma Gereklilikleri Uygulanmalidir

FSC belge sahipleri, FSC temel ¢alisma gerekliliklerini karsilamalidir.

Bu gereklilikler genel olarak su konulari kapsar:

Cocuk isgiliginin dnlenmesi,

Zorla galistirmanin énlenmesi,

is ve meslek alaninda ayrimcilik yapilmamasi,
Orgltlenme 6zgurltgine saygi gosteriimesi,
Toplu pazarlik hakkinin korunmasi.

Kurulus, bu konulari kapsayan bir politika olusturmali ve gerekliliklerin kurulugta nasil
uygulandigini agiklayan bir 6z dederlendirme hazirlamaldir.

Ulusal is hukuku, insan kaynaklari uygulamalari ve mevcut sirket politikalari 6z
degerlendirmede dikkate alinabilir.

16. FSC Kayitlari En Az Bes YiIl Saklanmalidir

Kurulug, FSC sisteminin uygulandidini gosteren kayitlari en az bes yil sireyle
saklamalidir.

Baslica kayitlar sunlardir:

FSC prosedurleri,

Urtin grubu listesi,

Personel egitim kayitlari,
Tedarikgi dogrulama kayitlari,
Satin alma ve teslimat belgeleri,
Mal kabul kayitlari,



e Stok kayitlari,

o Uretim ve is emri kayitlari,

e DoOnlsum faktorleri,

e Malzeme muhasebesi kayitlari,
e Yillik hacim 6zetleri,

e Satis ve sevkiyat belgeleri,

e Ticari marka onaylari,

o Sikayet kayitlari,

e Uygun olmayan Urun kayitlari,
e Dis kaynak kullanimi kayitlari.

Kayitlarin denetim sirasinda kolayca bulunabilir ve ilgili iglemle iliskilendirilebilir olmasi
gerekir.

FSC Belgesi Denetimine Nasil Hazirlanilir?
Belgelendirme denetiminden dnce kurulus kendi sistemini gdézden gegirmelidir.
Asagidaki kontrol listesi kullanilabilir:

e Belgelendirme kapsami dogru belirlenmis mi?

e Urlin grubu listesi glincel mi?

e Yonetim temsilcisi atanmis mi1?

e Personelin sorumluluklari belirlenmig mi?

e Egitim kayitlari tamamlanmis mi?

e Tedarikgi belgeleri dogrulanmig mi?

e Satin alma belgelerinde FSC beyanlari bulunuyor mu?

e Mal kabul kontrolleri uygulaniyor mu?

o FSC malzemeleri ayrigtinliyor mu?

e Uretim ve stok kayitlari izlenebilir mi?

e Donusum faktorleri hesaplanmig mi?

¢ Malzeme muhasebesi glincel mi?

¢ Yillik hacim 6zeti hazirlanmis mi1?

e Satis belgelerinde dogru FSC kodu ve beyani kullaniliyor mu?
e Ticari marka kullanimlari onaylanmis mi?

o Sikayet ve uygun olmayan urun kayitlari tutuluyor mu?

e FSC temel galisma gereklilikleri 6z degerlendirmesi hazirlanmig mi?
e Kayitlar en az bes yil sureyle saklaniyor mu?

Denetim sirasinda yalnizca dokimanlarin varhgi degil, prosedurlerin gunlik faaliyetlerde
uygulanip uygulanmadigi da degerlendirilir.



FSC Belgesi Alma Sureci
FSC belgelendirme streci genel olarak su asamalardan olusur:

Kurulus belgelendirme basvurusunu yapar.

Faaliyetler, Urlnler, tesisler ve belgelendirme kapsami degerlendirilir.
Kurulusa belgelendirme teklifi sunulur.

Kurulug FSC CoC sistemini olusturur ve uygulamaya baslar.
Belgelendirme denetimi gerceklestirilir.

Tespit edilen uygunsuzluklar varsa kurulus tarafindan giderilir.
Denetim sonuglari bagimsiz belgelendirme kararina sunulur.

Olumlu kararin ardindan FSC belgesi duzenlenir.

Belge gecerlilik stresi boyunca gozetim denetimleri gerceklestirilir.
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FSC belgesi almak isteyen kuruluglarin, bagvuru éncesinde en azindan temel
sistemlerini kurmus ve uygulama kayitlarini olusturmaya baglamis olmasi gerekir.

FSC Belgesi Hakkinda Sik Sorulan Sorular
FSC belgesi almak igin danigman kullanmak zorunlu mudur?

Hayir. Kurulug FSC sistemini kendi personeliyle olugturabilir. Onemli olan sistemin
kurulusun gergek faaliyetlerine uygun olmasi ve FSC sartlarinin eksiksiz
uygulanmasidir.

FSC prosedurlerinin belirli bir formati var midir?

Zorunlu tek bir prosedur formati bulunmaz. Dokimanlarin kurulusun faaliyetlerini,
sorumlulari, kontrolleri ve kayitlari agikga tanimlamasi gerekir.

Uzerinde FSC logosu bulunan her malzeme sertifikali girdi sayihr mi?

Hayir. ilgili satis veya teslimat belgesinde tedarikginin FSC sertifika kodu ile gegerli FSC
beyaninin bulunmasi gerekir.

FSC belgeli ve belgesiz Urtnler ayni tesiste uretilebilir mi?

Evet. Ancak malzemelerin ve Urtnlerin karismasini dnleyecek guvenilir bir ayristirma ve
tanimlama sistemi uygulanmalidir.

FSC belgesi kag yil gecgerlidir?

FSC belgelendirmesi dizenli gbzetim denetimlerine tabidir. Belgenin gecerliligini
surdurebilmesi i¢in kurulugun her denetimde uygulanabilir FSC sartlarina uygunlugunu
gostermesi gerekir.

FSC kayitlar kag yil saklanir?

FSC CoC sistemiyle ilgili kayitlar en az bes yil sureyle saklanmalidir.



FSC logosu belge alindiktan hemen sonra kullanilabilir mi?

FSC ticari markalan yalnizca gecerli lisans ve onay sartlari karsilandiktan sonra
kullanilabilir. Kullanilacak etiket veya tasarimin gerekli onay surecinden gegirilmesi
gerekir.

FSC Belgesi Bagvurusu ve Teklif Talebi

SBG, uretici, igleyici, ticcar, matbaa, ambalaj Ureticisi ve diger orman temelli Grin
kuruluglarina FSC Gdzetim Zinciri belgelendirme hizmeti sunmaktadir.

FSC belgelendirme teklifinin hazirlanabilmesi i¢cin genel olarak su bilgiler degerlendirilir:

e Kurulusun faaliyetleri,

e Urlin gruplar,

e Tesis ve sube sayisi,

e Calisan sayisi,

e Uretim veya ticaret yapisi,

e Dig kaynak kullanilan faaliyetler,

e Talep edilen belgelendirme kapsami.

Kurulusunuza 6zel FSC belgelendirme teklifi almak igin SBG bagvuru formunu
doldurabilir veya iletisim kanallarimiz Gzerinden bize ulagabilirsiniz.

FSC belgesi hakkinda genel bilgi igin: FSC Belgesi Nedir?

Kurulusunuza ozel teklif almak igin: FSC Belgesi Teklif Talep Formu



